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Gestión de caja diaria, ingresos y egresos, control de saldo y cierre de caja.

Menú principal → Caja
Lista de movimientos diarios: tipo, monto, retiros.

1. Saldo de la caja actual, sumando los ingresos y restando los egresos del día.
2. Los ingresos del día según el medio de pago.
3. Debajo del Saldo Inicial de la caja del día, podemos  ver el historial de cajas pasadas.
4. Retiros se refiere al dinero que se va quitando día por día de cada caja, en efectivo. En

detalles podemos ver estos movimientos.

Caja

Introducción

1?? Acceso al módulo
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5. Fecha y hora de la operación.
6. Tipo de operación, Ingreso o Egreso. Veremos el concepto del movimiento, la forma de

pago y el monto.
7. Podemos también abrir el movimiento para ver los detalles de la operación.
8. En este campo, colocamos el monto en efectivo que dejamos para el día siguiente, y

cerramos caja. Esto vacía todos los totales de todas las formas de pago y solo deja el
saldo inicial.

Caja → Ver historial de cajas

1. Tenemos la fecha, el estado (abierta o cerrada) y los montos.
2. El botón VER nos permite visualizar todos los movimientos de esa caja.

Caja → Ver historial de cajas → Ver Detalles.

2?? Historial

3?? Detalles
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1. Podemos visualizar las Ventas y las Compras de ese día.
2. Todas nos permite ver la forma de pago utilizada

Caja → Retiros → Ver Detalles.

1. Podemos visualizar el total de los retiros.
2. Podemos registrar pagos con dinero ya retirado.  Ideal para gastos comunes tipo Alquiler,

luz, etc.

 Retiros
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3. En la lista vemos los montos por día/caja que fue retirado.
4. El botón Pagos no s permite ver los pagos realizados.


