Caja



Caja

Introduccion

Gestion de caja diaria, ingresos y egresos, control de saldo y cierre de caja.

1?7? Acceso al mdédulo

e Menu principal -» Caja
e Lista de movimientos diarios: tipo, monto, retiros.

1 y
SALDO ) Total Retiros a

$ 2, OO ; $190,000‘I)~5/

Contado efectivo Tarjeta de crédito Tarjeta de débito Mercado Palg 2 Trggkferencia Maranja X

$900.00 $0.00 $0.00 $1,000.00 $0.00

Salde”

s 1,000.00

3 H

B Movimientos de la caja actual

5 al/

B Concepto Forma de Pago Monto 7
10/09/202501:43 Egreso Compra #23 - $8,000.00 Contado efectivo @ Ver
10/09/2025 01:36 Ingreso Venta #91 $600.00 Contado efectivo | @ Ver |
09/09/2025 20:14 Egreso Cancelacion Cta Cte - Cliente: Francisco - §1,000.00 Cuenta Corriente
09/09/2025 20:14 Ingreso Pago Cta Cte - Cliente: Francisco $1,000.00 Mercado Pago 2 | @ Ver |
09/09/2025 20:14 Egreso Cancelacion Cta Cte - Cliente: CLAUDIA - §7,300.00 Cuenta Corriente
09/09/2025 20:14 Ingreso Pago Cta Cte - Cliente: CLAUDIA $7,300.00 Contado efectivo | @ Ver |
09/09/2025 11:52 Ingreso Venta #90 $2,000.00 Cuenta Corriente

|O m Cerrar caja

Saldo de la caja actual, sumando los ingresos y restando los egresos del dia.

Los ingresos del dia segin el medio de pago.

Debajo del Saldo Inicial de la caja del dia, podemos ver el historial de cajas pasadas.
Retiros se refiere al dinero que se va quitando dia por dia de cada caja, en efectivo. En
detalles podemos ver estos movimientos.

P whH
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277 Historial

e Caja — Ver historial de cajas

Fecha y hora de la operacién.
6. Tipo de operacién, Ingreso o Egreso. Veremos el concepto del movimiento, la forma de

pago y el monto.

Podemos también abrir el movimiento para ver los detalles de la operacién.
En este campo, colocamos el monto en efectivo que dejamos para el dia siguiente, y
cerramos caja. Esto vacia todos los totales de todas las formas de pago y solo deja el

saldo inicial.

HISTORIAL DE CAJAS

Fecha Apertura

08/09/2025 02:24

05/09/2025 18:04

05/09/2025 17:48

04/09/2025 19:08

01/09/2025 00:10

31/08/2025 18:24

31/08/2025 16:40

30/08/2025 15:54

29/08/2025 22:27

29/08/2025 22:24

29/08/2025 22:11

29/08/2025 22:06

29/08/2025 14:02

28/08/2025 2017

27/08/2025 20:15

Fecha Cierre

08/0%/2025 02:24

05/09/2025 18:04

05/08/2025 17:48

04/08/2025 19:09

01/08/2025 00:10

31/08/2025 18:24

31/08/2025 1640

30/08/2025 1554

29/08/2025 2227

20/08/2025 22:24

29/08/2025 22211

29/08/2025 22:06

29/08/2025 1334

28/08/2025 2007

po0000000000000

Inicial

$1.000,00

$1.000,00

$1.000,00

$0,00

$800,00

$1.000,00

£0,00

£100,00

$1.000,00

$2.500,00

$2.500,00

$100,00

$100,00

$1.000,00

$800,00

1. Tenemos la fecha, el estado (abierta o cerrada) y los montos.
2. El botén VER nos permite visualizar todos los movimientos de esa caja.

3?7 Detalles

o Caja = Ver historial de cajas - Ver Detalles.

Final

$0,00

$62.400,00

$3.300,00

$2.000,00

$23.300,00

£21.600,00

£25.000,00

£8.600,00

$2.200,00

$17.500,00

£152.500,00

$100,00

$100,00

$1.000,00

$800,00

Acciones

o

o
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DETALLE DE CAJA - 04/09/2025

@ Ventas

# Cliente Fecha Total Forma de Pago

a9 Consumidor Final 04,/08/2025 18:10 $2.000,00 Contado efectivo

70 Consumidor Final 04/09/2025 19:10 £3.000,00 Transferencia Naranja X
71 Francisco 04/09/2025 19:26 £5.000,00 Cuenta Cormente

Totales por Forma de Pago
* Contado efectivo: $2.000,00
* Transferencia Naranja X: $3.000,00
* Cuenta Corriente: $5.000,00

& Compras
# Proveedor Fecha Total Forma de Pago
16 Almaceneros Unidos Almaceneros Unidos $1.000,00 Contado efective

Totales por Forma de Pago

* Contado efectivo: $1.000,00

Total Neto Caja: $9.000,00

1. Podemos visualizar las Ventas y las Compras de ese dia.
2. Todas nos permite ver la forma de pago utilizada

Retiros

e o Caja — Retiros —» Ver Detalles.

Retiros de Caja

& Total Actual

$190,000.00

17/09/2025 Maonto Mativo (opcional)

Fecha Retiro
2025-09-05 00:00:00 $1,300.00
2025-09-05 00:00:00 $60,400.00
2025-09-04 00:00:00 $1,000.00
2025-09-01 00:00:00 $22,500.00
2025-08-31 00:00:00 $24,000.00
2025-08-31 00:00:00 $19,800.00
2025-08-30 00:00:00 $8,500.00
2025-08-29 00:00:00 $0.00
2025-08-29 00:00:00 $0.00
2025-08-29 00:00:00 $147,500.00
2025-08-29 00:00:00 £14,000.00
2025-08-29 00:00:00 $1,100.00

1. Podemos visualizar el total de los retiros.
2. Podemos registrar pagos con dinero ya retirado. Ideal para gastos comunes tipo Alquiler,
luz, etc.
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3. En la lista vemos los montos por dia/caja que fue retirado.
4. El botén Pagos no s permite ver los pagos realizados.



